PERSYARATAN PENGAJUAN YUDISIUM MAHASISWA
VIA APLIKASI MENARA

1) Mahasiswa mengajukan yudisium secara mandiri melalui system MENARA sebagaimana
tatacara pendaftaran yudisium (terlampir), sesuai periode aktif yudisium.
2) Persyaratan yang harus dipenuhi melalui menara meliputi:

a. Bebas tanggungan keuangan Universitas

b. Lulus OSHIKA MABA, MASTER MABA

c. Lulus Sertifikasi Internasional Microsoft Office Specialist

d. Lulus TOAFL

e. Lulus KKN/KSM

f. Telah publish tugas akhir/jurnal

g. Lulus Pendalaman keislaman

h. (Di Fakultas) bebas tanggungan biaya, deteksi plagiasi

i. Telah menyerahkan skripsi/tugas akhir

3) Berkas persyaratan yang harus diserahkan ke Fakultas meliputi:

a. Pasfoto berwarna (kertas doff) ukuran 3x4 sebanyak 6 (enam), foto dimasukkan dalam
plastik, diberi nama dan NPM dibelakangnya

b. Fotokopi ljazah Terakhir yang telah dilegalisasi stempel basah (2 lembar)

c. Surat keterangan ralat apabila terdapat kesalahan penulisan pada ijazah terakhir

d. Fotokopi KTP sebanyak 1 lembar

e. Print out bukti telah memenuhi persyaratan yudisium dari MENARA

f.  Mengumpulkan isian Rekapitulasi nilai sesuai form Transkrip Sementara (form nilai
unduh dari website fai, menu akademik)

g. Mengumpulkan KHS mulai semester 1 s/d 8 (terakhir)

h. Menyerahkan bukti penyerahan Tugas Akhir dari Perpustakaan Pusat

i.  Mengumpulkan berkas untuk draft SKPI (bila mempunyai) berupa fotocopy sertifikat
prestasi akademik maupun non akademik (Mengikuti Lomba, Pelatihan/Workshop)
J. Semua berkas pendaftaran dimasukkan dalam stopmap plastik dengan warna sesuai Prodi
(PAI = warna Hijau, HKI = warna Kuning, PGMI = warna Merah, PIAUD = warna Biru)
4) Ketentuan foto untuk dan transkrip diatur sebagai berikut:



(98]

Ketentuan Foto untuk Ijazah dan Transkrip

. Diwajibkan untuk melakukan pemotretan di studio foto bukan menggunakan kamera

handphone maupun kamera poket
Pas foto berwarna ukuran 3x4 cm dengan latar belakang putih
Foto menghadap ke depan dengan posisi tegak
Ketentuan pakaian:
a. Untuk pria:
— Mengenakan jas almamater Universitas Islam Malang lengkap dengan kemeja putih berkerah
dan berdasi
— Logo Universitas Islam Malang pada almamater harus terlihat jelas
— Rambut tertata rapi
— Tidak menggunakan aksesoris pada wajah, seperti kacamata, anting serta aksesoris lainnya
b. Untuk wanita:
— Bagi yang tidak berhijab, mengenakan jas almamater Universitas Islam Malang lengkap dengan
kemeja putih berkerah, berdasi, dan rambut tertata rapi.
— Bagi yang berhijab, mengenakan jas almamater Universitas Islam Malang, jilbab berwarna hitam
polos (bukan jilbab variasi) dan dimasukkan dalam almamater (detail baju harus tetap terlihat)
— Logo Universitas Islam Malang pada almamater harus terlihat jelas
— Tidak menggunakan aksesoris pada wajah seperti kacamata

. Pas foto harus memiliki kualitas yang baik dengan gambar yang tajam (tidak buram),

pencahayaan yang cukup (tidak berbayang)

Untuk memudahkan proses stempel pada transkrip, pas foto wajib dicetak pada kertas foto Silk
Matte Paper atau kertas foto yang bertekstur doff, bukan kertas foto glossy

Menyerahkan hasil cetak pas foto tersebut ukuran 3x4 sebanyak 6 (enam) lembar

Contoh foto terlampir



Contoh foto ijazah dan transkrip yang -:

Contoh foto ijazah dan transkrip yang SALAH:

Warna kemeja salah dan tidak
memakai dasi

Berkacamata, memakai songkok, logo
di alamamater tidak terlihat jelas

X

&

Jilbab digulung dan berdasi

X

Jilbab diluar almamater Jilbab digulung diluar

X

0

Jilbab dimasukkan di kemeja

X Q

Kemeja masih terlihat Jilbab dimasukkan kemeja & berdasi

Q

X X




Tata Cara Pendaftaran Yudisium Oleh Mahasiswa

1.

Masuk ke halaman UNISMA STUDENT CENTER (mahasiswa.unisma.ac.id)
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Akademik

Keuangan

Layanan

Kemahasiswaan

U-Poin

Akun

P @ TES SKEMA3 BCA-VA

Student e AKtif 2022/2023 Ganap

Pengumuman

TES SKEMA3 BCA-VA  Dosen Wali UPoin Tidak ada pengumuman
NPM 22201011003  SIAP KRS H. UMAR SAID SUGIHARTO SUGIHARTO, SH., MS 56.00

Jurusan IPK Semester

Status Kelulusan
$11limu Hukum a4 2

@  oshika Maba (Lulus)
Beasiswa
OSC MEDCOM.ID

@  Halagoh Diniyah (Lulus Bersyarat)
©  Master Maba (Tidak Lulus)

Tempat Lahir Tanggal Lahir NIK NISN ©  pendalaman siam (Lulus Bersyarat)

MALANG 25 November 2022 3234972388324424 222010110034
*Apabila Ada Ketidak Sesuaian Data Bisa Menghubungi BAAK Untuk Perbaikan.

& Jadwal Anda Hari ini RABU

Menu

«

Tidak ada jadwal hari ini

_ _
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Berita selengkapnya = E )

Pilih Menu Akademik -> Yudisium, maka akan tampil seperti ini
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Dashboard

Akademik

Registrasi

Kegiatan MBKM

Jadwal Kuliah

Presensi

Daftar Matakuliah

KHS

Evaluasi Perkuliahan

Tugas Akhir

Yudisium

Keuangan

Layanan

Kemahasiswaan

U-Poin

Akun

TES SKEMA3 B CA
@

Student e AKif 2022/2023 Genap

Syarat Yudisium Pengajuan

# Ajukan Yudisium

Perhatian
Anda Belum Dapat Mengajukan Yudisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah Ini

Status Yudisium

Batas Maksimal Masa Studi: $1 = 14 Informasi
-} Unggah Foto
Lulus Oshika

BAKAK ™ Contoh Unggah Foto
Luus Mastor Maba
(@ Tracking Status Yudisium

BAUPK (Bsgian Keuangan)  Bebas Tanggungan Pada Semester Pengaiuan
@ Print Bukti
KSM © Menunggu Disjukan

LPPM

Dimenu yudisium akan menampilkan syarat untuk mengajukan yudisium, ada
beberapa syarat yang mesti di penuhi oleh mahasiswa agar dapat mengajukan
yudisium dan ada beberapa syarat yang akan diverifikasi setelah mahasiswa
mengajukan. diantaranya:


http://mahasiswa.unisma.ac.id

P TES SKEMA3 B CA
A’ Student Center N Student e Aktif 2022/2023 Genap

A Dashboard

2 Akademik v Syarat Yudisium Pengajuan
1 # Ajukan Yudisium
Registrasi > .
Perhatian
Kegiatan MBKM >
Jadwal Kuliah Status Yudisium
Minimal Telah Menempuh Jumiah SKS Keseluruhan: $1= 4 © Memenuhi Ajukan Yudisium
Presensi
Daftar Matakuliah
s Itormasi
& Ketentuan Unggah Foto
BAKAK M Contoh Unggah Foto
ruges e > OoessTT
| Yudisium () Tracking Status Yudisium
BAUPK (Bagian Keuangan) Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan
KsM © Menunggu Diajukan
&7 Layanan > .
Publikasi Jurnal © Menunggu Diajukan
& Kemahasiswaan >
- ) ——
O Akun > LPIK Pendalaman Keislaman
Perpustakaan Pusat Tugas Ak

Syarat yang mesti di penuhi oleh mahasiswa di beri kota merah, yaitu:
e Fakultas
O Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1 = 144 (Jika S1)

o Minimal IPK Calon Lulusan: S1 = 2 (Jika S1)
o Batas Maksimal Masa Studi: S1 = 14 Semester (Jika S1)

e BAKAK
O  Lulus Oshika
o Lulus Master Maba

e BAUPK (Bagian Keuangan) (Optional Karena ada Masa Tunggu)
O Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan.

Syarat yang akan diverifikasi setelah mahasiswa melakukan pengajuan
LPPM

e P2BA
e LPIK
e Perpustakaan Pusat

di bagian keuangan akan ada tombol “check”, tombol “check” akan dapat diklik jika
persyaratan “Fakultas” dan “BAKAK” memenuhi semua, tombol check akan mengecek
tanggungan mahasiswa pada semester pengajuan, memenuhi atau tidak.



Syarat Yudisium

Perhatian

Anda Belum Dapat Mengajukan Yudisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah Ini.

Fakultas

BAKAK

BAUPK (Bagian Keuangan)

LPPM

P2BA

LPIK

Perpustakaan Pusat

Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1 =144

Minimal IPK Calon Lulusan: S1=2

Batas Maksimal Masa Studi: S1=14

Lulus Oshika

Lulus Master Maba

Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan —_—

KSM

Publikasi Jurnal

Sertifikasi Bahasa Asing (TOEFL/TOAFL)

Pendalaman Keislaman

Tugas Akhir

@ Memenuhi

@ Memenuhi

@ Memenuhi

@ Memenuhi

@ Memenuhi

Check

© Menunggu Diajukan

© Menunggu Diajukan

© Menunggu Diajukan

© Menunggu Diajukan

© Menunggu Diajukan

Jika belum memenuhi akan tampil seperti ini “Menunggu Diajukan” artinya
mahasiswa tetap dapat mengajukan yudisium karena ada Masa Tunggu, tinggal
keuangan menyetujuinya atau tidak.

BAUPK (Bagian Keuangan)

Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan

Jika Memenuhi akan tampil seperti ini.

BAUPK (Bagian Keuangan)

Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan

Menunggu Diajukan

© Memenuhi

Jika syarat yang mesti dipenuhi mahasiswa(Fakultas&BAKAK) sudah “memenuhi’
semuanya, maka tombol “Ajukan Yudisium” akan aktif dan mahasiswa dapat
melakukan pengajuan yudisium dengan memperhatikan syarat-syarat untuk

yudisium.



Syarat Yudisium Pengajuan

= Ajukan Yudisium

Perhatian
Anda Belum Dapat Mengajukan Yudisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah Ini.

Status Yudisium

Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1= 144 Ajukan Yudisium
Fakultas Minimal IPK Calon Lulusan: $1=2
& Ketentuan Unggah Foto
BAKAK M Contoh Unggah Foto
(@) Tracking Status Yudisium
& Print Bukti
LPPM
P2BA Sertifikasi Bahasa Asing (TOEFL/TOAFL) © Menunggu Diajukan
LPIK Pendalaman Keislaman © Menunggu Diajukan

6. Lalu ada tombol untuk melihat “tracking status yudisium”, dimana mahasiswa bisa
melihat progress pengajuannya sudah sampai sejauh mana diproses.

Tracking Status Yudisium

@ Aiukan
Menunggu Mahasiswa Mengajukan Yudisium. Belum Dapat Diverifikasi Lembaga Terkait

@ Waiting
Sedang Menunggu Verifikasi Dari Lembaga Terkat, Masih Dalam Ajuan Mahasiswa Menunggu Di Masukan
Dalam Daftar *Draft" Pengajuan Yudisium Oleh Prodi.

@ Draft

Dalam Proses Verifikasi Prodi Dan Menunggu Diajukan Ke Akademik (BAAK)

@ submitted
Dalam Proses Verifikasi Akademik (BAAK)

@ Approved
Yudisium Sudah Disetujui Oleh Akademik (BAAK)

7. Setelah menekan tombol “Ajukan Yudisium” maka akan muncul form verifikasi
pengisian bioda data diri diantaranya:

Data Pribadi

Nama*

NIK*

Alamat Ayah*

Alamat Ibu*

Nomor Telepon Ayah*

Nomor Telepon Ibu*

Nomor Telepon / HP Saudara yang bisa dihubungi*



*untuk nama dan nik, jika terjadi kesalahan silahkan datang ke BAAK untuk dibenarkan
Akun Sosial Media

Akun Facebook

Akun Instagram

Akun Twitter

Akun LinkedIn

Verifikasi Data
Data Pribadi
Nama* TES SKEMA3 B CA

Alamat Ayah*
Alamat Ibu*

Nomor Telepon Ayah*

Nomor Telepon Ibu*

Nomor Telepon / HP Saudara yang bisa dihubungi*
Akun Sosial Media

Akun Facebook

Akun Instagram

Akun Twitter

Akun Linkedin

8. Selanjutnya ada pengisian Jurnal Publikasi
e Nama Jurnal*

ISSN*

Volume*

Nomor*

Halaman*

Url Publish*

Status Jurnal*

Jurnal Publikasi

Nama Jurnal*

ISSN*

Volume*

Nomor*

Halaman*

Url Publish*

Status Jurnal*

Kembali & Selanjutnya

9. Selanjutnya Pengisan data yudisium dan periode yudisium
a. Judul Tugas Akhir (Bahasa Indonesia)



STe@ 0 o0CT

Judul Tugas Akhir (Bahasa Inggris)
Abstrak (Bahasa Indonesia)
Abstrak (Bahasa Inggris)

Lembar Pengesahan

Dokumen Tugas Akhir

Foto

Periode Yudisium



Form Yudisium

Judul Tugas Akhir (Bahasa
Indonesia)

Judul Tugas Akhir (Bahasa
Inggris)

Abstrak (Bahasa Indonesia)

Seret atau pilih file disini

Abstrak (Bahasa Inggris)

Seret atau pilih file disini

Lembar Pengesahan

Seret atau pilih file disini

Dokumen Tugas Akhir

Seret atau pilih file disini

Seret atau pilih file disini

Periode Yudisium Period 10, Bulan Juni - Semester genap [Aktif)




10. Jika berhasil melakukan pengajuan makan status yudisium akan berubah menjadi
“Sedang Diproses”.

i o TES SKEMA3 B CA
'L’ Student Center - Student e Aktif 2022/2023 Genap.

& Dashboard

@ Akademik v Syarat Yudisium Pengajuan
2 Sedang diproses

Registrasi > .

Perhatian

Anda Belum Dapat Mengajukan Yucisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah i
Kegiatan MBKM >
Jadwal Kuliah Status Yudisium

Minimal Telah Menempunh Jumlah SKS Keseluruhan: S1= 4 © Memenuhi Sedang diproses

Presensi

Daftar Matakuliah

. . Informasi
s Batas Maksimal Masa St 1214
Evaluasi Perkuliahan Lulus Oshika

) BAKAK 1 Contoh Unggah Foto
Tugas Akhir >
Lulus Master Maba © Memenuhi
@ Tracking Status

Yudisium
BAUPK (Bagian Keuangan) Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan © Menunggu Verifikasi
¥ Layanan > Lopm
Publikasi Jurnal © Menunggu Verifkasi
& Kemahasiswaan >
. p28A Sertifkasi Bahasa Asing (TOEFLITOAFL) Menunggu Verifikasi
i o : oo
@ Akwun > LPIK Pendalaman Keislaman © Lulus Bersyarat

Perpustakaan Pusat Tugas Akhir © Menunggu Verifkasi

11. Lalu jika dalam proses verifikasi ada syarat yang tidak memenuhi oleh lembaga
maka akan muncul catatan dari lembaga seperti ini *ika pihak lembaga memberi
catatan, jika ingin mengajukan kembali dapat menunggu/meminta prodi untuk
menolak ajuannya agar mahasiswa dapat mengajukan kembali.

Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1=144
Fakultas Minimal IPK Calon Lulusan: S1=2 m

Batas Maksimal Masa Studi: $1=14

Fulus Oshika
BAKAK

Lulus Master Maba
BAUPK (Bagian Bebas Pada gaj!

K
LPPM

Publikasi Jurnal © Belum memenuhi
P2BA Sertifikasi Bahasa Asing (TOEFL/TOAFL)
LPIK Pendalaman Keislaman
Perpustakaan Pusat Tugas Akhir

Catatan LPPM - Jurnal Publikasi

Nama Anda tidak tertera pada laman Jurnal yang anda cantumkan




12. Jika Pengajuan Yudisium ditolak maka akan muncul “Status Yudisium” beserta
catatan (jika admin memberikan catatan). Dan mahasiswa bisa mengajukan ulang.

Syarat Yudisium Pengajuan
= Ajukan Yudisium
Perhatian
Anda Belum Dapat Mengajukan Yudisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah Ini. tSyarat Unggah Foto

« Background Berwarna Merah

Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1 =144 @ Memenuhi

Minimal IPK Calon Lul s1=2 Status Yudisium
inimal alon Lulusan: = )
Fakltes © Memenuhi Yudisium ditolak @ _

Batas Maksimal Masa Studi: S1=14

@ Memenuhi

Lulus Oshika @ Memenuhi

BAKAK

Lulus Master Maba
U @ Memenuhi

Catatan Yudisium

photo belum sesuai

13. Tampilan jika semua sudah di proses verifikasi, jika semua sudah disetujui maka
tombol print bukti persyaratan yudisium dapat diklik.

o TES SKEMA3 B CA
- Student @ AKtif 2022/2023 Genap

Syarat Yudisium Pengajuan

© Menunggu Verifikasi

Perhatian
Anda Belum Dapat Mengajukan Yudisium Jika Anda Belum Melengkapi Persyaratan Yudisium Di Bawah Ini

Status Yudisium

& Ketentuan Unggah Foto
BAKAK M Contoh Unggah Foto
Tracking Status Yudisium

BAUPK (Bagian Keuangan) Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan
| & Print Bukti |

KSM © Memenuhi

P2BA Sertifikasi Bahasa Asing (TOEFL/TOAFL)
LPIK Pendalaman Keislaman © Lulus Bersyarat

LPPM



Contoh Hasil print out:

815, UNIVERSITAS ISLAM MALANG
Q‘E JL. MT. HARYONO 193 MALANG
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Ak A AAR
UNISMA
= Telp. 0341-551932, Fax. (0341)552249, Website :www.unisma.ac.id, Email:pmb@unisma.ac.id

Bukti Memenuhi Persyaratan Yudisium

Nama : TES SKEMA3 B CA Tahun Akademik : 2022/2023 genap
NPM : 22201011003 Program Studi : limu Hukum
Dosen PA : H.UMAR SAID SUGIHARTO SUGIHARTO, SH., MS Program Pendidikan : Reguler
No Lembaga/Institusi Komponen Persyaratan Status
1 Fakultas Minimal Telah Menempuh Jumlah SKS Keseluruhan: S1 = 144 Belum Memenuhi
Minimal IPK Calon Lulusan: S1 =2 Memenuhi
Batas Maksimal Masa Studi: S1 = 14 Memenuhi
2 BAKAK Lulus Oshika Memenuhi
Lulus Master Maba Memenuhi
3 BAUPK (Bagian Keuangan) Bebas Tanggungan Pada Semester Pengajuan Memenuhi
4 LPPM KSM Memenuhi
Publikasi Jurnal Memenuhi
5 P2BA Sertifikasi Bahasa Asing (TOEFL/TOAFL) Memenuhi
6 LPIK Pendalaman Keislaman Memenuhi
7 Perpustakaan Pusat Tugas Akhir Memenuhi

*Bukti ini dicetak pada tanggal 29 Mei 2023
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